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A Lageropteelling

1. Du skal starte med at lase kostpriser. Denne kgrsel laser standard kostprisen pa varen fast i forbindelse

med denne optlling. Det har ingen betydning for varens kostpris generelt.

Rutinen findes i skrweben (grgn IDA):
Lager/varer (under vedligeholdelse), 22 — Las kostpris til optaelling, 01 LAS kostpris t/opteaelling

= LAS kostpris toptzlling Eemm
Fra; th varenummer I . v
Fra f th levarandar o oooooooooo o
Drpdatering ja @ e
Jobka 12 ney @
Antal injer 44
Printar L 1 z 30 a4 5 & 77 ek B P—

2. S3 skal du lave optaellingskontrol, sa ingen vare er under optalling. Funktionen udskriver en liste, hvor

du kan se om der er varer pa optaellingslister i forvejen, som skal afsluttes.

Rutinen findes i skrweben:
Opteelling (under Vedligeholdelse), 4 Optzellingskontrol, 01 Lageroptaellingskontrol

-t Lageroptallingskontrol _—
Fra /il lager i 1
Fra/tl varenummar b ________________ —
Fra il leverandar e - v
Fra /il varegruppe o e
Fra / th sidanunnr O SOoa
Fra th optx=iiing=dato 01.01.0 20 03,12 e
Optziingskods
Jobke ta ney B
Antal injar 44

Printer o 1 2 3 4 5 & 7 disk @ shomrm

Der skal udskrives liste for bade optaellinéskode 1o0g2:

1: varer under optelling
2: varer hvor der er registreret optzelling

Hvis der kommer varer ud pa opteellingskode 1 eller 2, sa skal disse opdateres. Dette bliver beskrevet i
punkt 9. Dette skal ggres inden du gar videre.
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A Lageropteelling

Hvis opdatering af optaellinger kgrer i jobkgen (om natten) skal den saettes inaktiv.

Jobkgen kan se saledes ud:

Jobke

Hares Annvend
Jodnir Hawvn Tekst Gamt Kl Start Kl Slut Kl Prt P MTOTFLS Pr Uk Oag A Al Pg
S00002 auttiba_afs Aut. thbagemakding 21.03.11 16:15:03 L] o o JJJJIIIIIN N O O OO J N T
S0000E godiolge_afs Godkand Telgesaddal 21.03.11 16:15:0:3 L1} o B J JNIJNIJNIN J 5 1001520 J 3 1
SO0DT  paropda_afs Ny aktual perode 0Z.0E.11 13:58:50 -] HNNMNNN N N O O O O N N N
SO000E salglist_afs Salg pris 2 pr. Kunda 03.08.11 10:38:35 B J JIJIJIJNNNN N O O O O N N N
SO000S  krepoud]_afs Udiigning af Sbne poster 02.09.11 10:25:38 B oo o o
00010  Indkdata_afs Dagiige Indkab 27.09.11 10:26:19 2 oo o0
00011  lagopdat_afs Dp=dataring af cptaiiing 29.03.12 13:24:04 E: oo o o

hvor nederste job nr. (900011) er opdatering af jobkg. Inaktivering af jobbet sker ved henvendelse til
Minisoft.

3. Derefter skal du udskrive OPTALLINGSLISTER — det er vigtigt at datoen er den dato, hvor der fysisk
taelles pa (der kan godt registreres ind senere).

Det er denne rutiner der satter varerne under optzelling. Ved dgh arlige status SKAL denne rutine
derfor kgres, hvad enten listerne skal bruges eller ej. Alternativt/kan ikke optalte varer IKKE nulstilles.

Hvis varerne teelles over flere dage udskrives flere optzellingslister (mindst en pr. opteellingsdag), hvor
hver liste omhandler f.eks. en varegruppe — der kan godt udskrives flere lister med samme
opteellingsdato

[;7;4 FRONT - OFFICE

Liste til noterning
Fra/til varenummear ID IQQQHQQQQQQQQQQQQ

IQQQQQQQQQQ Manual
|1_

IZZZZZZ

IB‘I‘ID slet

ISSSSQQ

Fra/til leverandar
Fra/til lagerlokation
Fra/til lokation
Fra/til varegrup 6110
Fra/til sidenummer
Optzllingsdato 31.0507

Varer ikke optalt fer

BT

Opdatering ja o nej O

Jobke ja C nej [

Antal linjer 40

Printer o 10 20 30 40 50 60 70 disk ™ skaarm

Rutinen findes i skrweben:
Optaelling (under Vedligeholdelse), 1 Lageroptaellingsliste, 2 — Liste til notering

N
'
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4. Hvis der bruges handscannere til optaelling, skal datoen saettes pa handscanneren i
medarbejderkartoteket:

Rutinen findes i karweben (brun IDA):
Medarbejdere (under Diverse) — veelg handterminal og indseet optaellingsdato:

Sprmet for adgang t udskrivning
Sp=rmet for adgang ti finans
HMmensionar

Hindt. - lagamr

Handt. - Optal. dato

Hamndt. - T beestll hrylde forkcant k=1

Hadndt. - Salg ordretype L]

HSnrdt - Koh nrdrotuno

5. Foretag sa selve optallingen — der er plads til notering af antal pa listerne.

6. Narvarerne pa en liste er talt, skal de registreres ind i systemet — det behgver ikke at ske den samme
dag som de er optalt. Men det er meget vigtigt at det er den korrekte optaellingsdato der angives.

Brug rutinen i skrweben:
Opteelling (under Vedligeholdelse), 2 Reg.lageropteelling

Start med at vaelge sektion — HUSK! Hvis en varer tzelles flere gange i samme sektion er det den sidste
registrering, der gaelder. Hvis en vare tzlles flere gange i forskellige sektioner lzegges antallet sammen.

SADAN GER DU:
* Start med at va=lge opt=llingssektion
Soktion

io Fakkarum

20 Loft

30 Hall 1

a0 Hal 2

50 Hal 3

=1 sektion B1

87 sektion 87

100 Sok tien 100

200 sektion 200
1000 sektion 1000

1001 sektion 1001

2010 Hal H reod O hylde 1

-3- 05-12-2017
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A Lageropteelling

Valg herefter registreringsmetode — tzlles pr. linienummer, pr. lokation eller blot pr. vare —
nedenstaende eksempel er vist med optaelling pr. linienummer.

SADAN GOR DU:

* Hvis du vil registrere ud fra optafllingslisten - 53 udfyld felterne i reskken med fraftil linienummer og
tryk pd den tilherende OK-knap

* Hvis du vil registrere ud fra lokftion - 53 udfyld felterne i reskken med fra/til reol/hylde og tryk pa den
tilherende OK-knap
* Hvis du vil registrere enkeltefrarenumre - 53 udfyld felterne i reskken med varenummer og tryk pa den
tilherende OK-knap
Opt.dato
Forudtyldt
Valgt SEKTION = 1000 sektion 1000
Ja M
Fraa /il Bngenarmmer Tammerhande - 261 04,0708 @ ﬂl
Fraa /il Reolf hyide Tammerhande b 04,0708 @ ﬂl
Varenummer 04,0708 @ i'l

Forudfyldt betyder om indtastningsfeltet vil vaere udfyldt med aktuel lagerbeholdning.

Herefter indtastes fra/til linjenummer og optaellingsdato fra den optaellingsliste i vil registrere — tryk nu
pa OK, og varerne vil blive vist i samme raekkefglge som pa listen, med felter til registrering af antal.

. 1000 sektion
Sektion 1000

Opt=llingsdato04.07.08

ﬂ Unda Varenr Lager Lokation Opt. kode DOptalt antal Enhad ﬂ
3261 SEIODIDOD 1 Sxkkavogn my luftgu. hjul nr2 230 1 2,00 stk
3262 SE30301 1 Sxkkavogn my luTtgu. hjul nrZ 301 0,00 stk
3263 SE3I030E 1 Bagagevoon m/fastg. hjul nr20 1o 1 4,00 stk
3264 SEIONIDG 1 Bagagevogn m/ ufthjul nr 2020 1 O 00 otk

Hvis du har svaret ja til forudfyldte felter, vil der vaere udfyldt med antal. Ellers vil feltet vaere tomt.

7. De registrerede optallingsantal kan kontrolleres pa 2 mader: Kontrol af optalt maengde eller
opteellingsjournalen:

Kontrol af optalt maengde:
Optaelling (under Vedligeholdelse), 4 Optaellingskontrol, 2 — Kontrol af optalt maengde

Listen kan afgreenses ved at taste de korrekte start- og slut-vaerdier i felterne.

form\idaigang_lageropt -4 - 05-12-2017



o

A Lageropteelling

Vigtigt er dog, at opteaellingsdatoerne er korrekte, samt at optaellingskoden = 2

[ﬁﬁq FRONT - OFFICE

Start Kontrol af optglt meengde

Fra/til lager |1—

Fra/til varenummer |zzzzzzzzzzzzzzzz
Fra/til varegruppe 0 W
Fra/til sidenummer 0 IM
Fra/til opt=llingsdato 300p08 IW

Optellingskode 2

Jobke ja O nej *

Antal linjer I-H—

Printer o 10 20 30 40 s5C g 70 :l.squ;' skarm

Opteellingsjournalen:

Opteelling (under Vedligeholdelse), 5 Optzaellingsjournal, 01 Opteellingsjournal

Denne liste udskrives med den laste kostpris

Start
Fra/tll stat.kode. 1 L]
Fra/tll stat. kode. 3 [H] 4]

Fra /il sektien

Her kan du blandt andet afgraense sggningen ved at udvaelge sektioner

Manual

Slet

Gem

Manual

Slet

8. skal du rette de optalte maengder, skal du lave en ny optzelling. Dette ggres ved at gentage punkt 6 og

indtaste det rigtige antal. Husk at bruge samme sektion og samme dato, som ved den oprindelige

opteelling.
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A Lageropteelling

9. Naralle maengderne er korrekt registreret kan lageroptaellingen afsluttes. | denne rutine foretages
kontering i finansen (dette er sat op til at veere en 0-postering) Rutinen findes i Skrweben, Optalling, 3-
Opdatering lageropteelling, 01 Opdatering af optzellin

Samtidig meerkes varerne som vaerende ikke under/opteelling.

Hvis der er varer, der er udskrevet pa opteellingslfsten men ikke er blevet talt (da beholdningen er 0) kan
disses beholdning i systemet nulstilles automatigk i denne kgrsel.

!

Fra /til vare
HManual
Frajtll lager

Frra ftll kreditor

|
!

Fra/tll varegruppe

Fra /il side

Fra /il linfenummar
Fra/jdldmenslnt \®» J GO0
Kontaring
Finansar
Pariode
Pr. dato

Dpdater optziiing
madtag Kun diffarence

Afziut varer der lkke ar tal

Jobke
Antal linjer 44

Printer o 1 2 3 4 5 6 7 disk #

Det samme g@r du ved varer, hvor der er en beholdning, der tidligere er sat til optzelling, men ikke er
blevet talt op. Det vil sige at du afslutter optzelling (varen bliver registreret med en beholdning pa nul) og
taeller varen op pa den nye opteellingsliste.

Ad hoc optelling:

Hvis du vil lave en Igbende optaelling, hvor du tager lageret i sma bidder, kan dette ggres via
handscanner. Du skal blot vaere opmaerksom pa varer der ligger flere steder pa lageret, skal opteelles
samtidigt.

Under denne procedure skal lageret selvfglgelig ikke vaere sat under optaelling.

Pa handscanneren, skal datoen vaere fjernet i medarbejderkartoteket:
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Rutinen findes i karweben (brun IDA):
Medarbejdere (under Diverse) — vaelg handterminal og fjern opteellingsdato:

Spazrmet for adgang t wdskrhning
Spaermet for adgang til finans
HMmenslonar

Hamndt. - lagamr

Himdt. - Dptxl. dato
Hindt. - ID bestil hyldeforkant kal

Handt. - Salg ordretype L]

Hindt - Kah nedrotunc n

Optaelling med handterminal foregar saledes:

Start internettet. Fglgende skarmbillede kommer nu frem:

OPTAL <:|

INDKSB

PRIS

SALG

falle

For at foretage vareoptaelling vaelg "OPTAL".
Indtast sektion (der kan vaere oprettet en sektion der hedder "Lgbende”) og tryk "OK”. Scan nu varen og
felgende billede kommer frem:

63743906

Klammer 24/6 a'1000 rapid
Lager 2 I{:]I
Sektion/Beh. 1000 / 15,00

Antal 95
(ReuR)

Min/max o/f 0
Omsat 12mdr. 3

Her ses lagernummeret, hvad lagerbeholdningen star til, og nede i bunden ses solgte styk de sidste 12
maneder.

Udfor ”ANTAL” anfgres det netop optalte antal varer.
INFO! Kan enten indtastes pa skaermen eller pG knapperne under

Nar antallet er indtastet, tryk “OK”, og du er klar til at scanne naeste vare.
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Lageroptaelling

| forbindelse med en lageroptelling er det vigtigt, at systemet ved, at den enkelte vare er sat under
optaelling og hvilken dato, der skal tzelles pa.

Uden disse oplysninger kan systemet ikke handtere k@b og salg i optzellingsperioden korrekt. Det

forudseettes altid, at varerne tlles om aftenen, efter alle dagens transaktioner er registreret.

Nar en vare sattes under opteelling, sker fglgende:

Antal |Registreringsdato| Aktuel beh. | Optalt antal | Optalt dif.
Udskriv opteel.liste 20.05.07 20 20 0
opteeldato = 31.05.07
Kgb fgr opt.dato +10 22.05.07 30 30
Salg for opt.dato -3 24.05.07 27 27
Kgb pa opt.dato +5 31.05.08 32 32
Salg pa opt.dato -1 31.05.08 31 31\
Fysisk opteelling viser 28 31.05.08 \
Kgb efter opt.dato +15 01.06.08 46 \\
Salg efter opt.dato -2 02.06.08 f44 )
Registrering af optzelling 28 < »10.06.08 / 41 28 > -3
med opt.dato = 31.05.07 — ' B (28 - 31)
Selve registrerm
den 10.06.08 (44 +-3)

Som det fremgar af skemaet, arbejder systemet med 3 beholdninger:

e aktuel beholdning
e optalt antal
e optalt difference

Nar en vare sattes under opteelling kopieres den aktuelle beholdning over i optalt antal og optalt difference

nulstilles.

Ved kgb eller salg fgr opteellingsdatoen opdateres savel aktuel beholdning som optalt antal.
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Ved kgb og salg efter optzllingsdatoen opdateres kun aktuel beholdning.

Safremt der registreres k@b og salg pa selve optaellingsdagen vil de blive opdateret i bade aktuel beholdning
og optalt antal.

Nar s opteellingen registreres ind, vil der blive beregnet en optalt difference ud fra det tal, der star i optalt
antal i systemet og det antal, der registreres ind. Aktuel beholdning vil herefter blive reguleret med denne
difference.

form\idaigang_lageropt -9- 05-12-2017



